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১. ӏিমকা 
বাংলােদশ হাই-ǯটক পাকȟ কҸȟপɻ ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীেদর ͍ত ǯসবা ɛদান িনি̃ত করার লেɻɇ 
ওয়ান ̙প সািভ ȟস (ওএসএস) চাӗ কেরেছ।  হাই-েটক পাকȟ̶ েলােত ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীগণেক ͍ত 
হয়রািন ӑɳ িবিভˑ ǯসবা ɛদান িনি̃তকরেণর লেɻɇ অনলাইন ওয়ান ̙প সািভ ȟস এর মাΒেম ǯসবা ɛদান 
করা হেব।  

২. OSS Log in 
ওএসএস িসে̙েম লগ ইন করার জΓ https://ossbhtpa.gov.bd িলংেক ɛেবশ করেত হেব। 
BHTPA OSS Portal Εবহােরর ǯɻেɖ Εবহারকারীেক Log in/ Sign up করেত 
হেব।েসেɻেɖ OSS Log in/ Sign up এর Εবহার িনেদ ȟিশকা অӂসরণ করা ǯযেত পাের।  

 

৩. Space Allotment Amendment এর উেʸΚঃ 
ɛেজɰ ǯরিজে̘শন করার পর একজন িবিনেয়াগকারীেক ɛেজɰ ǯরিজে̘শেন চািহদাҍত ǯ̡স অӂযায়ী ǯ̡স 
অɇােলাটেম˂ িনেত হেব। ǯ̡স অɇােলাটেম˂ সািভ ȟেসর মাΒেমই একজন Ɋাহক বাংলােদশ হাই-েটক পাকȟ 
কҸȟপɻ ǯথেক কতҧ̲ ǯ̡স বরাʸ পােব তা িনি̃ত হেত পারেব। এই ǯ̡স অɇােলাটেম˂ এর ǯ̡স 
অӂযায়ী ɛেতɇক মােস মােস ভাড়া পিরেশাধ করেত হেব। ǯ̡স অɇােলাটেম˂ এর ǯকােনা তΐ যিদ 
সংেশাধেনর ɛেয়াজন হয় তেব ǯ̡স অɇােলাটেম˂ এেম˅েম˂ সািভ ȟেসর মাΒেম সংেশাধন করা 
যােব।একইসােথ ǯ̡স অɇােলাটেম˂ এর ǯɻেɖ ɛথেমই ৩ মােসর অɊীম ভাড়া ɛদান করেত হয়, ǯ̡স 
অɇােলাটেম˂ সািভ ȟেসর ǯɻেɖ যিদ Required Space Ӎিʺ পায় তাহেল ʹҿমাɖ অিতিরɳ অংেশর 
িতন মােসর টাকা ɛদান করেত হেব। 

 

৪. Space Allotment Amendment এর জΓ আেবদন 
লগ ইন করার পর BHTPA Internal Services ǯথেক Space Allotment 
Amendment  এ new application এ িɶক করার পর িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 
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উɳ ফম ȟɪর Project Information এর Space Allocation reference no: এই 
Field এ approved Space Allotment no. ɛদান কের Load Space Allotment 
Data বাটনɪ Click করেত হেব। এরপর ফম ȟɪেত Space Allotment এর Data ̶েলা Load 
হেয় যােব। 

ǯযেহҶ Data ̶েলা load হেয়েছ ǯসেহҶ Basic Requirement Field এর 

Requirement Type & Park where business to be set এ Field ̶েলােত  

Value Load হেব এবং এখােন Edit বাটন থাকেব। এই বাটন িɶক কের এখান ǯথেক Required 
Space সংেশাধন/ পিরবতȟন করেত পারেব। একইভােব ǯয সকল িফ˹ ̶েলােক Edit করার ӟেযাগ থাকেব 
ǯস̶িল সংেশাধন/ পিরবতȟন করা যােব। এরপর Next বাটন িɶক করেত হেব। 

 

Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। এই ফম ȟ ǯথেক ʹҿমাɖ Actual 
requirement field ɪ সংেশাধন / পিরবতȟন করা যােব।  
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Actual Requirement অংেশর তΐ পিরবতȟন বা সংেশাধেনর জΓ “Edit” বাটন িɶক করেত 
হেব। Edit বাটন িɶক করেল পাকȟ, িবি˹ং, ǯলেভল এবং ̥াব ̶েলা ǯদখােব।  

 



                   OSS এর Εবহািরক িনেদ ȟিশকা       
                                
 

6 সংѴরণ ০.১.২: Space Allotment Amendment                               উтয়েনঃ িবজেনস অেটােমশন িলঃ 
 

 

এখান ǯথেক যিদ ঐ ̥াব পিরবতȟন করেত হয় তেব সব ȟɛথম ǯয ̥াবɪ ǯনওয়া হেয়িছল ǯসɪর ɪক িচ̧ ӑেছ 
ǯয চািহদাҍত ̥াব ǯসɪেত ɪক িদেয় িনি̃ত করেত হেব। এখােন ʹҿমাɖ ǯয ̥াব̶িল খািল আেছ ǯস̶িল 
ǯদখােব।  

ӆরণীয় তΐঃ 

 Park: পােকȟর নাম পিরবতȟন করা যােব না। 
 Block:  Block পিরবতȟন করা যােব এবং Dropdown ǯথেক িসেলɰ করেত হেব। এই ˣক 

অӂযায়ী Building ̶িল ǯদখােব। 
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 Building: Building পিরবতȟন করা যােব এবং Dropdown ǯথেক িসেলɰ করেত হেব। 
এই Building অӂযায়ী Level ̶িল ǯদখােব। 

 Level: Level পিরবতȟন করা যােব এবং Dropdown ǯথেক িসেলɰ করেত হেব। এই 
Level অӂযায়ী Slab ̶িল ǯদখােব। 

 Slab: Slab পিরবতȟন করা যােব এবং Dropdown ǯথেক িসেলɰ করেত হেব। এই Slab 
ǯথেক চািহদাҍত Slab িসেলɰ করেত হেব। 

 অতঃপর Slab অপশনɪ আসেল Availability উপর িভিʯ কের ǯদখােব। 

 Space Allotment এর Data কায ȟকরভােব Load হওয়ায় উপেরাɳ Form –এ বািক 
Field এরData, Load হেয়েছ । 

Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 

 

উɳ ফেম ȟর, Proposed Project অংেশ,  

Proposed Project/Company name which will carry out the 
business: Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী ӆরণ হেয় যােব  

Company Logo: Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী ӆরণ হেয় 
যােব। 

Type of Industry: Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী ӆরণ হেয় 
যােব। 

Type of Company: Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী ӆরণ হেয় 
যােব। 
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Type of Project: Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী ӆরণ হেয় 
যােব। 
Industry Category: Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী ӆরণ হেয় 
যােব। 

Construction/ Decoration Schedule: 

Start Time: Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী ӆরণ হেয় যােব। 

End Time: Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী ӆরণ হেয় যােব। 

Duration: Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী ӆরণ হেয় যােব। 

Commercial Operation Date: Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই 
অӂযায়ী ӆরণ হেয় যােব। 

Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 
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 Service/ Products  
 Name/Description of the Product(s): Space Allotmentএর তΐ 

Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী ӆরণ হেয় যােব। 

 Usage of the Product(s): Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই 
অӂযায়ী ӆরণ হেয় যােব। 

 Manufacturing Process: Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই 
অӂযায়ী ӆরণ হেয় যােব।  

 Cost of the Project: Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী 
ӆরণ হেয় যােব। 
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 Production Program: 
 Description: Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী ӆরণ হেয় 

যােব।  
 Unit: Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী ӆরণ হেয় যােব। 
 ১ম, ২য়, ৩য়, ৪থ ȟ এবং ৫ম বছর Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী 

ӆরণ হেয় যােব। 
 

 Required Infrastructure: 
 Space Allotmentএর তΐ Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী ӆরণ হেয় যােব। 

 
 Required Documents for Attachment:  

 ɛেয়াজনীয় ড̲েম˂স এর Pdf format – এ ɛদান করেত হেব।  

Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 

 

৫. ǯপেম˂ 
আেবদনকারীেক তার Εিɳগত তΐসহ ǯপেম˂ এর িব̜ািরত ǯদখেত পােব এবং ·ʗােন স˰িত ɛদান করেত 

শতȟাবিল ǯমেন ɪক িচ̧ (✔) িদেত হেব এবং Payment & Submit বাটন িɶক করেত হেব। 
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Service Fee Payment:  

Payment & Submit বাটন িɶক করার পর Sonali Payment Gateway এর মাΒেম 
ǯপেম˂ স˫ˑ করেত হেব। Sonali Payment Gateway স˫েকȟ িব̜ািরত জানেত “Sonali 
Payment User Manual” ɪ অӂসরণ করা ǯযেত পাের। 

 

৬. আেবদেনর িবিভˑ তΐঃ 
 Application list for (Space Allotment Amendment) ǯথেক View বাটন 

িɶক করেত হেব। 

 

 View বাটন িɶক করার পর িনে˨াɳ উইে˅া ǯদখা যােব। 
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 এই উইে˅া ǯথেক Payment info, Download Certificate, Application 
Download as PDF, Click here to load history বাটন ̶িল পাওয়া যােব। 

 Payment info: বাটন িɶক করেল আেবদনকারী Payment এর তΐ ǯদখা যােব। 

 Download Certificate: Download Certificate বাটন িɶক করেল আেবদনকারী 
সাɪ ȟিফেকট ডাউনেলাড করেত পারেব । 

 Application Download as PDF: Application Download as PDF 
বাটন িɶক করেল আেবদনকারী Application এর PDF আকাের ডাউনেলাড করেত পারেব । 

 Click here to load history: Click here to load history বাটন এর মাΒেম 
উɳ Application এর Process History ǯদখেত ǯদখা যােব।  
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