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১. ӏিমকা 
বাংলােদশ হাই-ǯটক পাকȟ কҸȟপɻ ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীেদর ͍ত ǯসবা ɛদান িনি̃ত করার লেɻɇ 
ওয়ান ̙প সািভ ȟস (ওএসএস) চাӗ কেরেছ।  হাই-েটক পাকȟ̶ েলােত ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীগণেক ͍ত 
হয়রািন ӑɳ িবিভˑ ǯসবা ɛদান িনি̃তকরেণর লেɻɇ অনলাইন ওয়ান ̙প সািভ ȟস এর মাΒেম ǯসবা ɛদান 
করা হেব।  

২. OSS Log in 
ওএসএস িসে̙েম লগ ইন করার জΓ https://ossbhtpa.gov.bd িলংেক ɛেবশ করেত হেব। 
BHTPA OSS Portal Εবহােরর ǯɻেɖ Εবহারকারীেক Log in/ Sign up করেত 
হেব।েসেɻেɖ OSS Log in/ Sign up এর Εবহার িনেদ ȟিশকা অӂসরণ করা ǯযেত পাের।  

 

৩. Work Permit Amendment এর উেʸΚঃ 
ɛেজɰ ǯরিজে̘শন করার পর একজন িবিনেয়াগকারীেক ɛেজɰ ǯরিজে̘শেন চািহদাҍত Ιা˅ অӂযায়ী Ιা˅ 
অɇােলাটেম˂ িনেত হেব। Ιা˅ অɇােলাটেম˂ সািভ ȟেসর মাΒেমই একজন Ɋাহক বাংলােদশ হাই-েটক পাকȟ 
কҸȟপɻ ǯথেক কতҧ̲ Ιা˅ বরাʸ পােব তা িনি̃ত হেত পারেব। এই Ιা˅ অɇােলাটেম˂ এর Ιা˅ অӂযায়ী 
ɛেতɇক মােস মােস ভাড়া পিরেশাধ করেত হেব। Ιা˅ অɇােলাটেম˂ এর ǯকােনা তΐ যিদ সংেশাধেনর 
ɛেয়াজন হয় তেব Ιা˅ অɇােলাটেম˂ এেম˅েম˂ সািভ ȟেসর মাΒেম সংেশাধন করা যােব। 

 

৪. Work Permit Amendment এর জΓ আেবদন 
লগ ইন করার পর BHTPA Internal Services ǯথেক Land Allotment 
Amendment  এ new application এ িɶক করার পর িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 

Work Permit Amendment এ new application এ িɶক করার পর িনে˨াɳ ফম ȟɪ 
ǯদখেত পাওয়া যােব। 
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উɳ ফম ȟɪর Basic Requirements এর Please give your approved Work 
Permit reference no.: এই Field এ approved Work Permit no. ɛদান কের 
Load Work Permit Data বাটনɪ Click করেত হেব। এরপর ফম ȟɪেত Work Permit 
এর Data ̶েলা Load হেয় যােব। 

 Basic Requirements: 

 ফম ȟɪ Work Permit এর Data ̶েলা Load হওয়ার পর িনে˨াɳ ফম ȟɪর Γায় ɛদিশ ȟত 
হেব। 
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 Visa Recommendation Reference Number: এই িফ˹ɪর তΐ পিরবতȟন 
করা যােব না। 

 Type of visa: এই িফ˹ɪর তΐ পিরবতȟন করা যােব না। 

 Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 

 

 

উɳ ফম ȟɪর Particulars of Sponsor/Employers এবং Authorized 
Information এর তΐসӒহ সংেশাধন করা যােব না । 

Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 
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 Particulars of Foreign Incumbent  

 Particulars of Foreign Incumbent: Particulars of Foreign 
Incumbent এ এিডট বাটনɪ িɶক করার পর Proposed ǯসকশনɪেত তΐ সংেশাধন করা 
যােব । 

 Name of the foreign National: আগত Εিɳর নাম সংেশাধন করা যােব না । 
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 Company name: কম ȟরত ǯকা˫ািনর Name সংেশাধন করা যােব । 

 Designation: পদিব সংেশাধন করা যােব ।  

 Nationality: জাতীয়তা সংেশাধন করা যােব না । 

 Passport No: পাসেপাট ȟ নাͯার সংেশাধন করা যােব । 

 Gender: Gender সংেশাধন করা যােব না। 

 Marital Status: ǰববািহক অব̝া সংেশাধন করা যােব ।   

 Incumbent Photo: Photo সংেশাধন করা যােব । 

 Incumbent Signature: Signature সংেশাধন যােব না।  
 

 Passport Information:  
 Place of Issue: ǯকাথা ǯথেক Issue করা হেয়িছল তা সংেশাধন করা যােব ।  

 Date of Issue: কেব Issue করা হেয়িছল তা সংেশাধন করা যােব । 

 Date of Birth:Birth Date সংেশাধন করা যােব না।  

 Expiry Date: কেব Expiry Date তা সংেশাধন করা যােব । 
 

 Permanent Address:  
 এখােন ̝ায়ী ɬকানার সকল তΐ সংেশাধন করা যােব । 

 Academic Qualification:  
 Highest Degree: সেব ȟাʎ অিজȟত Degree সংেশাধন করা যােব ।  

 College/ University: ɛিত̎ান এর নাম সংেশাধন করা যােব ।  

 Result: ɛা˖ ফলাফল সংেশাধন করা যােব । 

 Certificate PDF আকাের Attach সংেশাধন করা যােব । 

 Employment Information: Employment Information এ এিডট 
বাটনɪ িɶক করার পর Proposed ǯসকশনɪেত তΐ সংেশাধন করা যােব । 

 Name of the post employed for (Designation): পদিবর নাম সংেশাধন 
করা যােব ।  

 Date of Arrival in Bangladesh: আগমন এর তািরখ সংেশাধন করা যােব ।  

 Period of Employment: সময়কাল সংেশাধন করা যােব ।  

 Desired Effective Date: ǯয িদন হেত কায ȟকর তা সংেশাধন করা যােব না। 

 Desired Duration: কতিদন সময় আকািʇত তা সংেশাধন করা যােব না। 
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 End Date: সমাি˖ এর িদন সংেশাধন করা যােব না।  
Brief Job Description:  Job এর সংেɻেপ বণ ȟনা সংেশাধন করা যােব । 

 Whether the post has been advertised in Bangladesh: িবʗািপন 
সমɛচার করা হেয় থাকেল তার PDF ফাইল Attach সংেশাধন করা যােব । 

 Justification for employment of foreign national: িবেদিশ Εিɳর 
কম ȟসং̝ান এর নাজɇতার িবষয়ািদ সংেশাধন করা যােব । 

 

উɳ ফম ȟɪর Particulars of Foreign Incumbent, Employment 
Information, Compensation and Benefit এর তΐসӒহ সংেশাধন করেত সɻম হেব। 
তΐ সংেশাধন করেত হেল এিডট বাটনɪ িɶক করেত হেব। 
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 Compensation and Benefit: 
 ǯবতন এবং িবিভˑ ভাতা িভিʯক locally এবং abroad payable টাকার amount 

সংেশাধন করা যােব । তাছারাও ɛািˉক ӟিবধা এবং ǯকান মˉΕ থাকেল তা সংেশাধন করা যােব । 

 Manpower of the office: 
 Local এবং foreign কতজন Executive এবং Supporting staff লাগেব তা 

সংেশাধন করা যােব । 

 

Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 

Required Documents: 

 Required Attachment ̶িলর Pdf ফাইল সংӔɳ করেত হেব। 

Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 
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Service Fee Payment:  

আেবদনকারী তার তΐািদ যাচাই ǯশেষ, Term and Conditions এ স˰িত ɛদান করেবন। এরপর 
Payment & Submit বাটনɪেত Click করেত হেব। 

 

৫. ǯপেম˂ 
আেবদনকারীেক তার Εিɳগত তΐসহ ǯপেম˂ এর িব̜ািরত ǯদখেত পােব এবং ·ʗােন স˰িত ɛদান করেত 

শতȟাবিল ǯমেন ɪক িচ̧ (✔) িদেত হেব এবং Payment & Submit বাটন িɶক করেত হেব। 

 

 

 

 

 

 

 Service Fee Payment:  

 Payment & Submit বাটন িɶক করার পর Sonali Payment Gateway এর 
মাΒেম ǯপেম˂ স˫ˑ করেত হেব। Sonali Payment Gateway স˫েকȟ িব̜ািরত 
জানেত “Sonali Payment User Manual” ɪ অӂসরণ করা ǯযেত পাের। 
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৬. আেবদেনর িবিভˑ তΐঃ 
 Application list for (Work Permit Amendment) ǯথেক View বাটন িɶক 

করেত হেব। 

 

 View বাটন িɶক করার পর িনে˨াɳ উইে˅া ǯদখা যােব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 এই উইে˅া ǯথেক Payment info, Download Certificate, Application 
Download as PDF, Click here to load history বাটন ̶িল পাওয়া যােব। 

 Payment info: বাটন িɶক করেল আেবদনকারী Payment এর তΐ ǯদখা যােব। 

 Download Certificate: আেবদন Approve হওয়ার পর Download 
Certificate বাটন িɶক করেল আেবদনকারী সাɪ ȟিফেকট ডাউনেলাড করেত পারেব । 
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 Application Download as PDF: Application Download as 
PDF বাটন িɶক করেল আেবদনকারী Application এর PDF আকাের ডাউনেলাড 
করেত পারেব । 

 Click here to load history: Click here to load history বাটন এর 
মাΒেম উɳ Application এর Process History ǯদখেত ǯদখা যােব।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


