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১. ӏিমকা 
বাংলােদশ হাই-ǯটক পাকȟ কҸȟপɻ ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীেদর ͍ত ǯসবা ɛদান িনি̃ত করার লেɻɇ 
ওয়ান ̙প সািভ ȟস (ওএসএস) চাӗ কেরেছ।  হাই-েটক পাকȟ̶ েলােত ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীগণেক ͍ত 
হয়রািন ӑɳ িবিভˑ ǯসবা ɛদান িনি̃তকরেণর লেɻɇ অনলাইন ওয়ান ̙প সািভ ȟস এর মাΒেম ǯসবা ɛদান 
করা হেব।   হাই-েটক পাকȟ কҸȟপɻ সহজীকরেণর লেɻɇ অনলাইন িভিʯক ওয়ান ̙প সািভ ȟস (ওএসএস) চাӗ 
করেত যােʑ।  এর ফেল ·ʑতা ও জবাবিদহীতা িনি̃তকরেণর মাΒেম ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীেদর জΓ 
িবিনেয়াগবাːব পিরেবশ িনি̃ত করা স˯ব হেব। 

 ‘ওয়ান ̙প সািভ ȟস’ ͏ারা ǯদেশর িবিভˑ ɛােˉ গেড় ওঠা হাই-েটক পাকȟ̶েলা হেত মানস˫ˑ ও কায ȟকর ǯসবা 
ɛদান করা স˯ব হেব এবং িবিনেয়াগকারীরা ǯকােনা রকম জɪলতা ছাড়াই সহেজ িবিভˑ ǯসবা Ɋহেণর ӟেযাগ 
পােবন যা ǯদেশর উˑয়ন কম ȟকাʨেক আেরা ͉রািͧত করেব। 

মাননীয় ɛধানমˈীর িডিজটাল বাংলােদশ িবিনম ȟােনর ǯɻেɖ অতɇˉ দɻতার সেʊ িবজেনস অেটােমশন 
িলিমেটেডর এক ঝϲক সফটওয়ɇার ইিʛিনয়ার এই িসে̙মɪ ǰতির কেরেছ। িসে̙মɪ এমনভােব ǰতির হেয়েছ 
ǯযন ɛেতɇক ইনেভ̌র Ӈিথবীর ǯয ǯকান ɛাˉ হেত সরাসির অনলাইেন আেবদন করেত পাের।   

হাই-েটক পােকȟর িবিনেয়াগকারীরা িকভােব ɛেজɰ ǯরিজে̘শন (Project Registration) করেবন 
তার উপর এই Εবহািরক িনেদ ȟিশকাɪ ǰতির হেয়েছ।  
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২. OSS লগ ইন 
ধাপ-১: ওএসএস িসে̙েম লগ ইন করার জΓ https://ossbhtpa.gov.bd িলংেক ɛেবশ করেত 
হেব। িলংেক ɛেবশ করার পর ইউজার থাকেল Login িɶক কের লগইন করেত হেব এবং যিদ ইউজার না 
থােক তেব +Create OSSPID account বাটন িɶক কের Sign Up করেত হেব। 
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ধাপ-২: Sign up বাটেন িɶক করেল িনে˨াɳ ǯপজ ǯদখােব। এই ǯপজ এ ɛেয়াজনীয় তΐ ӆরণ কের 
“Submit” বাটেন িɶক করেত হেব। “Submit” বাটেন িɶক করার পর ǯয ǯমইল Εবহার কের 
ইউজার ǰতির করা হেয়েছ ǯসখােন একɪ ǯভিরিফেকশন িলংক যােব। 
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ধাপ-৩: িনে˨াɳ উইে˅ােত িচি̧ত অংেশর ǯভিরিফেকশন িলংেক িɶক কের ǯভিরফাই করেত হেব। 

 

 

 

 

 

ধাপ-৪: ǯভিরফাই করার পর িনে˨াɳ উইে˅ােত িচি̧ত অংেশর একɪ পাসওয়াড ȟ পাওয়া যােব। 
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ধাপ-৪: OSSPID একাউ˂ ǰতির করার পর  https://ossbhtpa.gov.bd িলংেক ɛেবশ কের 
User ID (Mail) এবং Password িদেয় লগ ইন করেত হেব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ধাপ-৫: লগ ইন করার পর িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। এই ফম ȟ ǯথেক ɛেয়াজনীয় তΐ ӆরণ করেত 
হেব। 

First Name, Middle Name, Last Name: Applicant এর নাম। 
Gender: Dropdown ǯথেক Select করেত হেব। 
Sign Up Type: Dropdown ǯথেক Select করেত হেব। 
User Type: Dropdown ǯথেক Select করেত হেব। 
Organization Type: যিদ Existing Organization হেল Existing এবং নҶন হেল  

New Select করেত হেব। নҶন হেল Organization Name 
িদেত হেব। 

Nationality: Dropdown ǯথেক Select করেত হেব। 
Identification Type: Button ǯথেক Select করেত হেব। 
National ID/ Passport No: Identification Type যিদ National ID হয় তেব  
     National ID No এবং Passport হেল Passport No  
     িদেত হেব। 
Date of Birth:  Calendar ǯথেক Select করেত হেব। 
Correspondent Address & Contact Details: আেবদনকারীর িবিভˑ Εিɳগত 
তΐ̶িল Ӕɳ করেত হেব এবং Authorization Letter Ӕɳ করেত হেব। 
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উপেরাɳ তΐ̶িল Ӆরণ কের Submit বাটন িɶক করেত হেব। 
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ধাপ-৫: Submit করার পর িনে˨াɳ উইে˅া আসেব। System Admin এর অӂেমাদন এর ˞Γ 
অেপɻা করেত হেব।  

 

ধাপ-৫: System Admin অӂেমাদন করার পর িবিনেয়াগকারী Dashboard ǯদখেত পােব। 

 

 

৩.ওয়াকȟ পারিমট এর জΓ আেবদন 
Work Permit এ new application এ িɶক করার পর িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 
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উɳ ফম ȟɪর Project Information এর Approved Project Registration 
reference no: এই Field এ approved project registration no. ɛদান কের 
Load Project Registration Data বাটনɪ Click করেত হেব। এরপর ফম ȟɪেত Project 
Registration এর Data ̶েলা Load হেয় যােব। 

Basic Information:  

Please Provide Visa Recommendation Reference Number:  
Dropdown ǯথেক Select করেত হেব।  

Type of Visa obtained for the Incumbent Foreign Nationals:  

Dropdown ǯথেক Select করেত হেব। 

Work Permit Type: Dropdown ǯথেক Select করেত হেব। 

 

Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 
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Particulars of Sponsor/Employers  

Name of Applicant: Applicant এর Name িলখেত হেব ।  

ǯযেহҶ আেগর ǯপজɪেত approved project registration no Εাবহার করার কারেণ 
Project Registration এর Data ̶েলা Load হেয়েছ ǯসেহҶ অেনক Field এ Data 
ইিতমেΒ Load হেয়েছ ।  

Load করা data-̶েলার মেΒ ǯকান ɛকার সংেশাধনী ɛেয়াজন হেল তা এখােন করা স˯ব হেব ।  

 

Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 
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Particulars of Foreign Incumbent:  
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Name of the foreign National: আগত ǯবিɳর নাম িলখেত হেব।  

Company name: কম ȟরত ǯকা˫ািনর Name িলখেত হেব।  

Designation: পদিব িলখেত হেব।  

Nationality: জাতীয়তা িলখেত হেব।  

Passport No: পাসেপাট ȟ নাͯার িলখেত হেব।  
Gender: Male অথবা Female অপশনɪ Select করেত Έেব।  

Marital Status: ǰববািহক অব̝া িলখেত হেব।   

Incumbent Photo: Photo Ӕɳ করেত হেব।  

Incumbent Signature: Signature Ӕɳ করেত হেব।  

Passport Information:  

Place of Issue: ǯকাথা ǯথেক Issue করা হেয়িছল তা িলখেত হেব।  

Date of Issue: কেব Issue করা হেয়িছল তা িলখেত হেব।  

Expiry Date: কেব Expiry Date তা িলখেত হেব।  

 

Permanent Address:  

এখােন ̝ায়ী ɬকানা িলখেত হেব। জ˒̝ান, রাজɇ িলখেত হেব।  

 

Academic Qualification:  

Highest Degree: সেব ȟাʎ অিজȟত Degree িলখেত হেব।  

College/ University: ɛিত̎ান এর নাম িলখেত হেব। 

Result: ɛা˖ ফলাফল িলখেত হেব।  

Certificate PDF আকাের Attach করেত হেব।  
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Employment Information:  

Name of the post employed for (Designation): পদিবর নাম িলখেত হেব।  

Date of Arrival in Bangladesh: আগমন এর তািরখ িলখেত হেব।  

Period of Employment: সময়কাল িলখেত হেব। 

Desired Effective Date: ǯয িদন হেত কায ȟকর তা িলখেত হেব।  

Desired Duration: কতিদন সময় আকািʇত তা িলখেত হেব।  

End Date: সমাি˖ এর িদন িলখেত হেব।  
Brief Job Description:  Job এর সংেɻেপ বণ ȟনা িদেত হেব। 

  

Whether the post has been advertised in Bangladesh: িবʗািপন সমɛচার 
করা হেয় থাকেল তার PDF ফাইল Attach করেত হেব।  

 

Justification for employment of foreign national: িবেদিশ Εিɳর কম ȟসং̝ান 
এর নাজɇতার িবষয়ািদ িলখেত হেব।  

  

Compensation and Benefit: 

ǯবতন এবং িবিভˑ ভাতা িভিʯক locally এবং abroad payable টাকার amount িলখেত 
হেব। তাছারাও ɛািˉক ӟিবধা এবং ǯকান মˉΕ থাকেল তা িলখেত হেব।  

 

Manpower of the office: 

Local এবং foreign কতজন Executive এবং Supporting stuff লাগেব তা িলখেত 
হেব।  

 

 

Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 
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Copy of Passport: PDF ফাইল আকাের Ӕɳ করেত হেব।  

Copy of Flight Schedule: PDF ফাইল আকাের Fligh Schedule Ӕɳ করেত হেব। 

 

Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 

 

Service Fee Payment:  



                   OSS এর Εবহািরক িনেদ ȟিশকা       
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Contact Information এর িবিভˑ তΐািদ Ӕɳ করেত হেব।  

আেবদনকারী তার তΐািদ যাচাই ǯশেষ, Term and Conditions এ স˰িত ɛদান করেবন। এরপর 
Payment & Submit বাটনɪেত Click করেত হেব 


