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১. ӏিমকা 
বাংলােদশ হাই-ǯটক পাকȟ কҸȟপɻ ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীেদর ͍ত ǯসবা ɛদান িনি̃ত করার লেɻɇ 
ওয়ান ̙প সািভ ȟস (ওএসএস) চাӗ কেরেছ।  হাই-েটক পাকȟ̶েলােত ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীগণেক ͍ত 
হয়রািন ӑɳ িবিভˑ ǯসবা ɛদান িনি̃তকরেণর লেɻɇ অনলাইন ওয়ান ̙প সািভ ȟস এর মাΒেম ǯসবা ɛদান 
করা হেব।   হাই-েটক পাকȟ কҸȟপɻ সহজীকরেণর লেɻɇ অনলাইন িভিʯক ওয়ান ̙প সািভ ȟস (ওএসএস) চাӗ 
করেত যােʑ।  এর ফেল ·ʑতা ও জবাবিদহীতা িনি̃তকরেণর মাΒেম ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীেদর 
জΓ িবিনেয়াগবাːব পিরেবশ িনি̃ত করা স˯ব হেব। 

 ‘ওয়ান ̙প সািভ ȟস’ ͏ারা ǯদেশর িবিভˑ ɛােˉ গেড় ওঠা হাই-েটক পাকȟ̶েলা হেত মানস˫ˑ ও কায ȟকর ǯসবা 
ɛদান করা স˯ব হেব এবং িবিনেয়াগকারীরা ǯকােনা রকম জɪলতা ছাড়াই সহেজ িবিভˑ ǯসবা Ɋহেণর ӟেযাগ 
পােবন যা ǯদেশর উˑয়ন কম ȟকাʨেক আেরা ͉রািͧত করেব। 

মাননীয় ɛধানমˈীর িডিজটাল বাংলােদশ িবিনম ȟােনর ǯɻেɖ অতɇˉ দɻতার সেʊ িবজেনস অেটােমশন 
িলিমেটেডর এক ঝϲক সফটওয়ɇার ইিʛিনয়ার এই িসে̙মɪ ǰতির কেরেছ। িসে̙মɪ এমনভােব ǰতির হেয়েছ 
ǯযন ɛেতɇক ইনেভ̌র Ӈিথবীর ǯয ǯকান ɛাˉ হেত সরাসির অনলাইেন আেবদন করেত পাের।   

হাই-েটক পােকȟর িবিনেয়াগকারীরা িকভােব ɛেজɰ ǯরিজে̘শন (Project Registration) করেবন 
তার উপর এই Εবহািরক িনেদ ȟিশকাɪ ǰতির হেয়েছ।  
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২. OSS লগ ইন 
ধাপ-১: ওএসএস িসে̙েম লগ ইন করার জΓ https://ossbhtpa.gov.bd িলংেক ɛেবশ করেত 
হেব। িলংেক ɛেবশ করার পর ইউজার থাকেল Login িɶক কের লগইন করেত হেব এবং যিদ ইউজার না 
থােক তেব +Create OSSPID account বাটন িɶক কের Sign Up করেত হেব। 
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ধাপ-২: Sign up বাটেন িɶক করেল িনে˨াɳ ǯপজ ǯদখােব। এই ǯপজ এ ɛেয়াজনীয় তΐ ӆরণ কের 
“Submit” বাটেন িɶক করেত হেব। “Submit” বাটেন িɶক করার পর ǯয ǯমইল Εবহার কের 
ইউজার ǰতির করা হেয়েছ ǯসখােন একɪ ǯভিরিফেকশন িলংক যােব। 
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ধাপ-৩: িনে˨াɳ উইে˅ােত িচি̧ত অংেশর ǯভিরিফেকশন িলংেক িɶক কের ǯভিরফাই করেত হেব। 

 

 

 

 

 

ধাপ-৪: ǯভিরফাই করার পর িনে˨াɳ উইে˅ােত িচি̧ত অংেশর একɪ পাসওয়াড ȟ পাওয়া যােব। 
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ধাপ-৪: OSSPID একাউ˂ ǰতির করার পর  https://ossbhtpa.gov.bd িলংেক ɛেবশ কের 
User ID (Mail) এবং Password িদেয় লগ ইন করেত হেব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ধাপ-৫: লগ ইন করার পর িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। এই ফম ȟ ǯথেক ɛেয়াজনীয় তΐ ӆরণ করেত 
হেব। 

First Name, Middle Name, Last Name: Applicant এর নাম। 
Gender: Dropdown ǯথেক Select করেত হেব। 
Sign Up Type: Dropdown ǯথেক Select করেত হেব। 
User Type: Dropdown ǯথেক Select করেত হেব। 
Organization Type: যিদ Existing Organization হেল Existing এবং নҶন হেল  

New Select করেত হেব। নҶন হেল Organization Name 
িদেত হেব। 

Nationality: Dropdown ǯথেক Select করেত হেব। 
Identification Type: Button ǯথেক Select করেত হেব। 
National ID/ Passport No: Identification Type যিদ National ID হয় তেব  
     National ID No এবং Passport হেল Passport No  
     িদেত হেব। 
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Date of Birth:  Calendar ǯথেক Select করেত হেব। 
Correspondent Address & Contact Details: আেবদনকারীর িবিভˑ Εিɳগত 
তΐ̶িল Ӕɳ করেত হেব এবং Authorization Letter Ӕɳ করেত হেব। 

 

 

উপেরাɳ তΐ̶িল Ӆরণ কের Submit বাটন িɶক করেত হেব। 
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ধাপ-৫: Submit করার পর িনে˨াɳ উইে˅া আসেব। System Admin এর অӂেমাদন এর ˞Γ 
অেপɻা করেত হেব।  

 

ধাপ-৫: System Admin অӂেমাদন করার পর িবিনেয়াগকারী Dashboard ǯদখেত পােব। 
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ɛেজɰ িɶয়াের˓  

ɛেজɰ িɶয়াের˓র উেʸΚঃ  

৪. ɛেজɰ িɶয়াের˓ এর আেবদন 
Project Clearance এ new application এ িɶক করার পর িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া 
যােব।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

উɳ ফম ȟɪর Project Information এর Approved Project Registration 
reference no: এই Field এ approved project registration no. ɛদান কের 
Load Project Registration Data বাটনɪ Click করেত হেব। এরপর ফম ȟɪেত Project 
Registration এর Data ̶েলা Load হেয় যােব।  
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এরপর Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব।  

Name of Applicant: Applicant এর Name িলখেত হেব ।  

ǯযেহҶ আেগর ǯপজɪেত approved project registration no Εাবহার করার কারেণ 
Project Registration এর Data ̶েলা Load হেয়েছ ǯসেহҶ অেনক Field এ Data 
ইিতমেΒ Load হেয়েছ ।  
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ফম ȟɪর তΐািদ যাচাই ǯশষ হেল Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 
Project Reference No. Εাবহার করার ফেল যাবতীয় তΐািদ Load হেয় আেছ, ǯসেহҶ ʹҿমাɖ 
ӆরণҍত তΐািদ যাচাই করেত হেব। 
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ফম ȟɪর তΐািদ যাচাই ǯশষ হেল Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 
এেকওভােব Project Reference No. Εাবহার করার ফেল যাবতীয় তΐািদ Load হেয় আেছ, 
ǯসেহҶ ʹҿমাɖ ӆরণҍত তΐািদ যাচাই করেত হেব।  

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                   OSS এর Εবহািরক িনেদ ȟিশকা       
                                
 

14 সংѴরণ ০.১.১: ϕেজЄ έরΝজেϾশন                                               উтয়েন িবজেনস অেটােমশন িলঃ 
 

 

 

Service/ Products  

Name/Description of the Product(s): Product –এর নাম ɛদান করেত হেব।  

Usage of the Product(s): Product-এর Εাবহার স˫িকȟত তΐ ɛদান করেত হেব। 

Manufacturing Process: Process স˫িকȟত তΐ ɛদান করেত হেব। 

Cost of the Project: Project এর আӂমািনক খরচ ɛদান করেত হেব।  

 

Production Program: 

Description: Product এর বণ ȟনা িদেত হেব।  
Unit: পিরমাপ করার জΓ িনিদ ȟ̌  একক Εাবহার করেত হেব। 

১ম, ২য়, ৩য়, ৪থ ȟ এবং ৫ম বছর এ উপেরাɳ Product  িক পিরমান লাগেব তা বণ ȟনা করেত হেব।  

 

 

Projection of Export: 

Description: Product এর বণ ȟনা িদেত হেব।  
Unit: পিরমাপ করার জΓ িনিদ ȟ̌  একক Εাবহার করেত হেব। 

১ম, ২য়, ৩য়, ৪থ ȟ এবং ৫ম বছর এ উপেরাɳ Product  িক পিরমান লাগেব তা বণ ȟনা করেত হেব।  

 

 

Projection of Domestic:  

Description: Product এর বণ ȟনা িদেত হেব।  
Unit: পিরমাপ করার জΓ িনিদ ȟ̌  একক Εাবহার করেত হেব। 

১ম, ২য়, ৩য়, ৪থ ȟ এবং ৫ম বছর এ উপেরাɳ Product  িক পিরমান লাগেব তা বণ ȟনা করেত হেব।  
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Addition of Machinery:  

Details of Machine: Machine এর বণ ȟনা িদেত হেব। 

Country of Origin: Machine ɪ ǯকান ǯদেশ ǰতির হেয়েছ তা বণ ȟনা করেত হেব। । 

Name of the vendor: Vendor এর নাম Ӕɳ করেত হেব । 

Value: অথ ȟӒΙ Ӕɳ করেত হেব।  

State: নҶন নািক Ӆরাতন তা বলেত হেব।  

If old, how old? (Year): Ӆরাতন হেল কত বছর Ӆরাতন তা বলেত হেব।  

 

Manpower requirements:  

আগািম পϲচ বছর, ɛিত বছেরর জΓ িক পিরমান  এবং িক ধরেনর Local  এবং Foreign জনশিɳ 
লাগেব তা বণ ȟনা করেত হেব ।  

 

Required Infrastructure: 

ɛাথিমক পয ȟােয় এবং িনয়িমত কায ȟɈম স˫াদন করেত সেব ȟাʎ িক পিরমােন Land, Power, Gas, 
Water  এবং Internet লাগেব তার িববরণ িদেত হেব।  

 

Required Documents for Attachment:  

ɛেয়াজনীয় ড̲েম˓ Pdf format – এ ɛদান করেত হেব।  

 

উপেরাɳ ফম ȟɪ Fill up ǯশষ হেল Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 
এই ফম ȟ ǯথেক ɛেয়াজনীয় তΐ ӆরণ করেত হেব। 
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একইভােব Project Reference No. Εাবহার করার ফেল যাবতীয় তΐািদ Load হেয় আেছ, 
ǯসেহҶ ʹҿমাɖ ӆরণҍত তΐািদ যাচাই করেত হেব। 

আেবদনকারী তার তΐািদ যাচাই ǯশেষ, Term and Conditions এ সʗােন স˰িত ɛদান করেবন। 
এরপর Payment & Submit বাটনɪেত Click করেত হেব।  
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৫. ǯপেম˂ 
“Payment & Submit” বাটন িɶক করেল িনে˨াɳ ǯপজ ǯদখা যােব। এখােন ǯসানালী ǯপেম˂ 
ǯগটওেয়র মাΒেম ǯপেম˂ করেত হেব। 

 


