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১. ӏিমকা 
বাংলােদশ হাই-ǯটক পাকȟ কҸȟপɻ ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীেদর ͍ত ǯসবা ɛদান িনি̃ত করার লেɻɇ ওয়ান 
̙প সািভ ȟস (ওএসএস) চাӗ কেরেছ।  হাই-েটক পাকȟ̶ েলােত ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীগণেক ͍ত হয়রািন 
ӑɳ িবিভˑ ǯসবা ɛদান িনি̃তকরেণর লেɻɇ অনলাইন ওয়ান ̙প সািভ ȟস এর মাΒেম ǯসবা ɛদান করা হেব।
  

২. OSS Log in 
ওএসএস িসে̙েম লগ ইন করার জΓ https://ossbhtpa.gov.bd িলংেক ɛেবশ করেত হেব। 
BHTPA OSS Portal Εবহােরর ǯɻেɖ Εবহারকারীেক Log in/ Sign up করেত হেব।েসেɻেɖ 
OSS Log in/ Sign up এর Εবহার িনেদ ȟিশকা অӂসরণ করা ǯযেত পাের।  

 

৩. Export Permit এর উেʸΚঃ 
হাই-েটক পােকȟ িবিনেয়াগকারীেদরেক তােদর উৎপািদত ǯকােনা ǯɛাডাɰ ǯদেশর বাইের র˖ািন করেত হেল 
তােদরেক বাংলােদশ হাই-েটক পাকȟ কҸȟপɻ ǯথেক Export Permit Ɋহণ করেত হেব।  

৪. Export Permit এর জΓ আেবদন 
লগ ইন করার পর BHTPA Internal Services ǯথেক Export Permit এ new 
application এ িɶক করার পর িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। 

  

উɳ ফম ȟɪর Project Registration Information এর Project Registration  
No: এই Field এ approved Project Registration no. ɛদান কের Load 
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Project Registration Data বাটনɪ Click করেত হেব। এরপর ফম ȟɪেত Project 
Registration এর Data ̶েলা Load হেয় যােব। 

ǯযেহҶ Data ̶েলা load হেয়েছ ǯসেহҶ Company Information Field এর 
Company Name, Correspondent Applicant Name, Country, 
District, Division, Address Line 1, Address Line 2, Post Code, Email, 
Contact No এ Field ̶েলােত Value Load হেব।  

 General Information: General Information ǯথেক ɛেয়াজনীয় িফ˹̶েলা ӆরন 
করেত হেব। 

  

 

ӆরণীয় তΐঃ  

 Export Permit Type: Export Permit এর Type Dropdown ǯথেক িসেলɰ 
করেত হেব।  

 SRO No.: সংি̈̌ SRO No ɛদান করেত হেব। 

 Undertaking No.: সংি̈̌  Undertaking No ɛদান করেত হেব। 

 Invoice/Vendor Reference No.: সংি̈̌ Invoice/Vendor 
Reference No            ɛদান করেত হেব। 

 CM Value : সংি̈̌ CM Value ɛদান করেত হেব। 

 Port of destination: সংি̈̌ Port of destination ɛদান করেত হেব এবং 
Dropdown ǯথেক িসেলɰ করেত হেব। 
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 Destination Country: সংি̈̌ Destination Country ɛদান করেত হেব এবং 
Dropdown ǯথেক িসেলɰ করেত হেব। 

 Consignee Name: সংি̈̌ Consignee Name ɛদান করেত হেব। 

 Remarks: মˉΕ ɛদান করেত পারেব। 

 Type of Carrier: সংি̈̌ Type of Carrier ɛদান করেত পারেব এবং 
Dropdown ǯথেক িসেলɰ করেত হেব। 

 Park Name: পােকȟর নাম পিরবতȟন করা যােব না। Project Registration এর তΐ 
Load হওয়ায় ǯসই অӂযায়ী ӆরণ হেয় যােব। 

 Undertaking Date: সংি̈̌ Undertaking Date ɛদান করেত হেব। 

 Invoice/Vendor Reference Date: সংি̈̌ Invoice/Vendor 
Reference Date ɛদান করেত হেব। 

 FOB Value: ǯযেকােনা ভɇাӗ Dropdown ǯথেক িসেলɰ করেত পারেব।  

 Place of Load: সংি̈̌ Place of Load ɛদান করেত হেব। 

 Destination Zone: Destination Zone Dropdown ǯথেক িসেলɰ করেত 
হেব।  

 Consignee Address: সংি̈̌ Consignee Address ɛদান করেত হেব। 

 Name of Developer: সংি̈̌ Name of Developer ɛদান করেত হেব। 

 Export Details & L/C Information Group: Export Details এর 
Product Description, HS Code, Quantity, FOB Value, Unit of 
Quantity, Variance তΐ ɛদান করেত হেব।  
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ӆরণীয় তΐঃ  

 Product description: পেΏর িব̜ািরত তΐ ɛদান করেত হেব। 

 FOB Value: িনিদ ȟ̌  Value Type Dropdown ǯথেক িসেলɰ করেত পারেব। 

 HS Code: এɼেপাট ȟҍত পেΏর িভিʯেত HS Code ɛদান করেত হেব। 

 Quantity: চািহদা অӂযায়ী পেΏর পিরমাণ ɛদান করেত হেব। 

 Unit of Quantity: সংি̈̌ Unit of Quantity ɛদান করেত হেব। 

 Material Image: Prduct/ Material এর ছিব ɛদান করেত হেব। 

 Variance: সংি̈̌ Variance ɛদান করেত হেব। 

 Export Details এ এɼেপাট ȟকারী তার চািহদা বা ɛেয়াজন অӂযায়ী (+) Add বাটেন িɶক 
করেল  অিধক পΏ Add করেত পারেব। 

 TT/P. O/SC/CM /L/C Information:  TT/P. O/SC/CM /L/C 
Information এ ɛেয়াজনীয় িফ˹̶েলা ӆরন করেত হেব। 

 

ӆরণীয় তΐঃ  

 CM No: ǯযেকােনা নং Dropdown ǯথেক িসেলɰ করেত পারেব। 

 CM Value: ǯযেকােনা ভɇাӗ Dropdown ǯথেক িসেলɰ করেত পারেব। 

 Issuing Bank: সংি̈̌ Issuing Bank ɛদান করেত হেব এবং Dropdown ǯথেক 
িসেলɰ করেত পারেব। 

 Issue Date: ইӟɇҍত তািরখ ɛদান করেত হেব। 

 Type: TT/P. O/SC/CM /L/C Information অӂযায়ী টাইপ Dropdown ǯথেক 
িসেলɰ করেত পারেব। 

 Expiry Date: ǯময়াদ ǯশেষর তািরখ ɛদান করেত হেব। 
 Required Documents for Attachment:  

ɛেয়াজনীয় ড̲েম˂স এর Pdf format – এ ɛদান করেত হেব।  
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৫. ǯপেম˂ 
আেবদনকারীেক তার Εিɳগত তΐসহ ǯপেম˂ এর িব̜ািরত ǯদখেত পােব এবং ·ʗােন স˰িত ɛদান করেত 

শতȟাবিল ǯমেন ɪক িচ̧ (✔) িদেত হেব এবং Payment & Submit বাটন িɶক করেত হেব। 

 

 

 

 

 

 

 Service Fee Payment:  

 Payment & Submit বাটন িɶক করার পর Sonali Payment Gateway এর 
মাΒেম ǯপেম˂ স˫ˑ করেত হেব। Sonali Payment Gateway স˫েকȟ িব̜ািরত 
জানেত “Sonali Payment User Manual” ɪ অӂসরণ করা ǯযেত পাের। 
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৬. আেবদেনর িবিভˑ তΐঃ 
 Application list for (Land Allotment Amendment) ǯথেক View বাটন 

িɶক করেত হেব। 

 

 View বাটন িɶক করার পর িনে˨াɳ উইে˅া ǯদখা যােব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 এই উইে˅া ǯথেক Payment info, Download Certificate, Application 
Download as PDF, Click here to load history বাটন ̶িল পাওয়া যােব। 

 Payment info: বাটন িɶক করেল আেবদনকারী Payment এর তΐ ǯদখা যােব। 
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 Download Certificate: আেবদন Approve হওয়ার পর Download 
Certificate বাটন িɶক করেল আেবদনকারী সাɪ ȟিফেকট ডাউনেলাড করেত পারেব । 

 Application Download as PDF: Application Download as 
PDF বাটন িɶক করেল আেবদনকারী Application এর PDF আকাের ডাউনেলাড 
করেত পারেব । 

 Click here to load history: Click here to load history বাটন এর 
মাΒেম উɳ Application এর Process History ǯদখেত ǯদখা যােব।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


