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১. ӏিমকা 
বাংলােদশ হাই-ǯটক পাকȟ কҸȟপɻ ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীেদর ͍ত ǯসবা ɛদান িনি̃ত করার লেɻɇ ওয়ান 
̙প সািভ ȟস (ওএসএস) চাӗ কেরেছ। হাই-েটক পাকȟ̶ েলােত ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীগণেক ͍ত হয়রািন 
ӑɳ িবিভˑ ǯসবা ɛদান িনি̃তকরেণর লেɻɇ অনলাইন ওয়ান ̙প সািভ ȟস এর মাΒেম ǯসবা ɛদান করা হেব।  

 

২. IRC Recommendation এর উেʸΚঃ 
Import Registration Certificate বা IRC হল একɪ সাɪ ȟিফেকট, যা ǯযেকান Εবসা 
ɛিত̎ানেক বাংলােদেশ ǯকান পΏ আমদািন করার জΓ ɛা˖ করেত হেব। ǯকােনা ̶ণমান ও ӒেΙর সীমাবʺ 
ǯসɪ  ছাড়াই আমদািনর অӂমিত পাওয়ার জΓ ǯকােনা সʯা বা ǯকা˫ািনর জΓ আমদািন িনবːন সাɪ ȟিফেকট 
বাΒ ǯসɪ Ӓলক। 

৩. OSS লগ ইন 
ওএসএস িসে̙েম লগ ইন করার জΓ https://ossbhtpa.gov.bd িলংেক ɛেবশ করেত হেব। 
BHTPA OSS Portal Εবহােরর ǯɻেɖ Εবহারকারীেক Log in/ Sign up করেত হেব।েসেɻেɖ 
OSS Log in/ Sign up এর Εবহার িনেদ ȟিশকা অӂসরণ করা ǯযেত পাের। 

 

 

 

৪. IRC Recommendation (First Adhoc) এর 
আেবদন 
IRC Recommendation (First Adhoc) এ new application এ িɶক করার পর 
িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। এই ফেম ȟর Field অӂযায়ী ɛেয়াজনীয় তΐ ӆরণ করেত হেব। Please 
give your approved Project Registration reference no.: Dropdown 
ǯথেক অӂেমািদত Project Registration No Select করেত হেব, এরপর Load Project 
Registration Data বাটন Click কের Data Load করেত হেব এবং Next বাটন Click 
করেত হেব।  
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Next বাটন Click করেল িনে˨াɳ ǯপজ আসেব। িনে˨াɳ ǯপজ ǯথেক সকল তΐ ӆরণ করেত হেব। 

 

ӆরণীয় তΐঃ 

Organization Information: 
 Organization TIN: Organization এর TIN নͯর উে̂খ করেত হেব। 

 Organization Email: Organization এর Email address উে̂খ করেত 
হেব।  

 Company Title: Company এর Title উে̂খ করেত হেব। 

 Organization Name (English): এখােন Organization Name 
Automatically English এই থাকেব। 
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 Organization Name (Bangla): এখােন Organization Name Bangla 
ǯত উে̂খ করেত হেব। 

 Organization Address (English): English এ Organization এর 
Address উে̂খ করেত হেব। 

 Organization Address (Bangla): Bangla এ Organization এর 
Address উে̂খ করেত হেব। 

 Factory Address (English): English এ Factory এর Address উে̂খ 
করেত হেব। 

 Factory Address (Bangla): Bangla এ Factory এর Address উে̂খ 
করেত হেব। 

 Organization Phone: Organization Phone নͯর উে̂খ করেত হেব। 

 Organization Fax: Organization এর fax নͯর উে̂খ করেত হেব। 

 Organization Mobile: Organization এর Mobile নͯর উে̂খ করেত হেব। 

 Contact Person Name: Contact person এর Name উে̂খ করেত হেব।  

 Contact Person Mobile: Contact person এর Mobile নͯর উে̂খ করেত 
হেব। 

 Division Name: Dropdown ǯথেক Division Name Select করেত হেব। 

 Holding Number: Company এর Holding নͯর উে̂খ করেত হেব। 

 District Name: Dropdown ǯথেক District Name Select করেত হেব। 

 Organization Police Station: Dropdown ǯথেক Police Station 
Name Select করেত হেব। 

 Organization Post Code: Organization এর ǯপা̙ ǯকাড উে̂খ করেত হেব। 

 

Owner Information: 

 Company এর Owner Information উে̂খ করেত হেব। এখােন এক বা একািধক 
Owner Information ǯদয়া যােব। 

 Organization Type: Dropdown ǯথেক Type select করেত হেব। 

যিদ Dropdown ǯথেক Limited Company select করা হয়ঃ 

 Nationality: Dropdown ǯথেক Nationality select করেত হেব। 

 Name: Owner এর নাম উে̂খ করেত হেব। 
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 Father Name: Owner এর বাবার নাম উে̂খ করেত হেব। 

 Phone Number (Office): Owner এর Official Phone number উে̂খ 
করেত হেব। 

 Present Address: Owner এর Present address উে̂খ করেত হেব। 

 Incorporation Number: Company এর Incorporation number 
উে̂খ করেত হেব। 

 Incorporation Date: Company এর Incorporation  ǯসɪ িরখ উে̂খ করেত 
হেব। 

 Owner Photo: Owner এর ছিব উে̂খ করেত হেব। 

 TIN: Owner এর Tin নͯর উে̂খ করেত হেব। 

 Designation: Dropdown ǯথেক Designation Select কের উে̂খ করেত হেব। 

 Mother Name: Owner এর মােয়র নাম উে̂খ করেত হেব। 

 Permanent Address: Owner এর Permanent address উে̂খ করেত হেব। 

 Mobile Number: Owner এর Mobile number উে̂খ করেত হেব। 

যিদ Dropdown ǯথেক Partnership select করা হয়  ǯসɪ হেল সকল িফ˹ একই থাকেব 
ʹҿমাɖ Registration Number, Registration Date উে̂খ করেত হেব। 

 Registration Number: Partnership হওয়ার Registration number 
উে̂খ করেত হেব। 



          OSS এর Εবহািরক িনেদ ȟিশকা    
                 
 

7 όাফট সংѴরণ ০.১.৩: IRC Recommendation (1st Adhoc)      উтয়েনঃ িবজেনস অেটােমশন িলঃ 
 

 Registration Date: Partnership হওয়ার Registration  ǯসɪ িরখ উে̂খ 
করেত হেব। 

 

যিদ Dropdown ǯথেক Proprietorship select করা হয়  ǯসɪ হেল 

 Nationality: িনব ȟাচন করেত হেব। 

 Name: ইনӅট করেত হেব।  

 Father Name: ইনӅট করেত হেব। 

 Mother Name: ইনӅট করেত হেব।  

 Tin: ইনӅট করেত হেব। 

 Present Address: ইনӅট করেত হেব। 

 Permanent Address: ইনӅট করেত হেব। 
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 Owner Image: আপেলাড করেত হেব। 

 

Share Information %: 

Share Type: এখােন Dropdown ǯথেক ǯকান ধরেনর Share ǯসɪ  Select করেত হেব এবং 

কত % share  ǯসɪ  উে̂খ করেত হেব। 

Other Information:  
 Industrial Sector Name: ǯকান Industrial Sector এর Product Import 

করা হেব ǯসɪ র নাম উে̂খ করেত হেব। 
 Fire License Number: Fire License এর নͯর এখােন উে̂খ করেত হেব। 
 Fire License Date: Fire License ǯকান  ǯসɪ িরেখ ǯনয়া হেয়েছ ǯসɪ  উে̂খ করেত 

হেব। 
 Environment License Number: Environment License এর নͯর এখােন 

উে̂খ করেত হেব। 
 Environment License Date: Environment License এর  ǯসɪ িরখ উে̂খ 

করেত হেব। 
 Incorporation/ Registration Number: যিদ Limited Company হয়  ǯসɪ 

হেল Incorporation Number উে̂খ করেত হেব এবং যিদ Partnership 
Company হয়  ǯসɪ হেল Registration Number উে̂খ করেত হেব। 

 Incorporation/ Registration Date: Incorporation/ Registration এর  
ǯসɪ িরখ উে̂খ করেত হেব। 

 Bond License Number: Bond License নͯর উে̂খ করেত হেব। 
 Bond License Date: Bond License  ǯসɪ িরখ উে̂খ করেত হেব। 
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 Recommendation Number: Companyর Recommendation 
Number উে̂খ করেত হেব। 

 Recommendation Date: Companyর Recommendation  ǯসɪ িরখ উে̂খ 
করেত হেব। 

 Industrial Sponsor Registration Number: Industrial Sponsor এর 
Registration Number উে̂খ করেত হেব। 

 Industrial Sponsor Registration Date: Industrial Sponsor এর 
Registration  ǯসɪ িরখ উে̂খ করেত হেব। 

 Half Yearly Import Entitlement: Half Yearly Import Entitlement 
উে̂খ করেত হেব। 

 
Yearly Capacity Information: 
 Sponsor Name: Import করার জΓ িযিন Sponsor করেবন  ǯসɪ র নাম উে̂খ করেত 

হেব। 
 Yearly Production Capacity: ১ বছের Production করার Capacity ǯযই 

পিরমােনর আেছ ǯসɪ  উে̂খ করেত হেব। এবং Unit উে̂খ করেত  হেব। 
 Production Capacity: Production Capacity পিরমান উে̂খ করেত হেব। 
 Total Number of Labor: Company ǯত কত জন কম̭ রেয়েছ ǯসɪ  উে̂খ করেত হেব। 
 Production Start Date: ǯযই  ǯসɪ িরেখ Production ʹͰ হেয়েছ ǯসই  ǯসɪ িরখ উে̂খ 

করেত হেব। 
 Imported Spare Parts: Spare parts যা Imported করা হেব  ǯসɪ র নাম উে̂খ 

করেত হেব। 
 Inspection Date: যাচাই করার  ǯসɪ িরখ যখন ǯথেক ʹͰ হেব ǯসই  ǯসɪ িরখ উে̂খ করেত হেব। 
 Inspector Name: ǯযই Inspector যাচাই করেবন  ǯসɪ র নাম উে̂খ করেত হেব। 
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Half Yearly Raw Materila Adhoc Information: 
 Raw material Production: িক পিরমােনর Raw Material Production 

করা হেব ǯসই পিরমান উে̂খ করেত হেব। 
 Half Yearly Production Capacity: অধ ȟবছের িক পিরমান capacity রেয়েছ 

ǯসɪ  উে̂খ করেত হেব। 
 Half Yearly Production Demand: অধ ȟবছের িক পিরমান Demand রেয়েছ ǯসɪ  

উে̂খ করেত  হেব। 

 

Adhoc Items: +Add Adhoc Item বাটন িɶক কের Adhoc item Ӕɳ করেত হেব। 
 Description of Item: Adhoc item ǯযটা import করা হেব ǯসই item এর বন ȟনা 

উে̂খ করেত হেব। 
 Item Type: Item ɪ ǯকান ধরেনর হেব ǯসɪ  উে̂খ করেত হেব। 
 H.S Code: Import করা Product এর ǯযই code রেয়েছ ǯসɪ  উে̂খ করেত হেব। 
 Issue Date: ǯযই  ǯসɪ িরেখ Issue করা হেয়েছ ǯসɪ  উে̂খ করেত হেব। 
 Quantity: িক পিরমান Production করা হেব  ǯসɪ  উে̂খ করেত হেব। 
 Unit Price: ɛিতটা Product এর ǯযই দাম ǯসɪ  উে̂খ করেত হেব। 
 Value: Product এর value উে̂খ করেত হেব এবং Add item বাটেন করেত হেব। 

Nominated Bank Information: 

 Bank Name: ǯযই Bank ǯক Nominated করা হেয়েছ ǯসই Bank এর নাম উে̂খ 

করেত হেব। 

 Branch Name: ǯসই Bank এর শাখার নাম উে̂খ করেত হেব। 

 Branch Address: ǯসই Bank এর Branch Address উে̂খ করেত হেব। 
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Nominated Bank Information: 

 Bank Name: ǯযই Bank ǯক Nominated করা হেয়েছ ǯসই Bank এর নাম উে̂খ 
করেত হেব। 

 Branch Name: ǯসই Bank এর শাখার নাম উে̂খ করেত হেব। 
 Branch Address: ǯসই Bank এর Branch Address উে̂খ করেত হেব। 

 
Trade License: 

 Trade License No.: Trade License নͯর উে̂খ করেত হেব।  
 Trade License Issue Date: Trade License ǯযই  ǯসɪ িরেখ issue হেয়েছ 

ǯসɪ  উে̂খ করেত হেব। 
 Trade License Expired Date: Trade License ǯযই  ǯসɪ িরেখ expired 

হেয়েছ ǯসɪ  উে̂খ করেত হেব। 
 Trade License Issue By: ǯযই Office ǯথেক License Issue করা হেয়েছ ǯসɪ  

Dropdown ǯথেক Select করেত হেব। 
 Address: ǯযই office ǯথেক License issue করা হেয়েছ ǯসই অিফেসর Address 

উে̂খ করেত হেব। 
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 Business Type: ǯকান ধরেনর Business এর জΓ Trade License Issue করা 
হেয়েছ ǯসɪ র বন ȟনা উে̂খ করেত হেব। 

 
Information of Chamber/Association: 

 Chamber/Association Name: Chamber / Association এর নাম উে̂খ 
করেত হেব। 

 Chamber Category: ǯযই ǯত Chamber পের ǯসই category এর নাম উে̂খ 
করেত হেব। 

 Serial No of Chamber Certificate: Certificate এর িসিরয়াল নͯর উে̂খ 
করেত হেব। 

 Issue Date: ǯযই  ǯসɪ িরখ Certificate issue ǯসই  ǯসɪ িরখ উে̂খ করেত হেব। 
 Chamber/Association Phone: Chamber/ Association এর Phone 

নͯর উে̂খ করেত হেব। 
 Chamber Address: Chamber এর Address উে̂খ করেত হেব। 
 Validity Date: যতিদন পয ȟ̄  ǯসই  ǯসɪ িরখ Valid  ǯসɪ  উে̂খ করেত হেব। 

 
Import Slab: 

 IRC Slab: Dropdown ǯথেক IRC Slab পিরমান Select করেত হেব। 
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Required Document for attachment: Owner Information 

এর Owner Type এর উপর িনভ ȟর কের Attachment পরবতȟন হেব। 
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৫. ǯপেম˂ 
আেবদনকারীেক  ǯসɪ র Εিɳগত তΐসহ ǯপেম˂ এর িব̜ািরত ǯদখেত পােব এবং ·ʗােন স˰িত ɛদান 

করেত শতȟাবিল ǯমেন ɪক িচ̧ (✔) উে̂খ করেত হেব এবং Payment & Submit বাটন িɶক করেত 
হেব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Service Fee Payment:  

 Payment & submit বাটন িɶক করার পর Sonali Payment Gateway এর 
মাΒেম ǯপেম˂ স˫ˑ করেত হেব। 

৬. আেবদেনর িবিভˑ তΐঃ 
 Application list for (IRC Recommendation) ǯথেক View বাটন িɶক করেত 

হেব। 
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 View বাটন িɶক করার পর িনে˨াɳ উইে˅া ǯদখা যােব। 

  

 এই উইে˅া ǯথেক Payment info, Download Certificate, Application 
Download as PDF, Click here to load history বাটন ̶িল পাওয়া যােব। 

 Payment info: বাটন িɶক করেল আেবদনকারী Payment এর তΐ ǯদখা যােব। 

 Download Certificate: Download Certificate বাটন িɶক করেল আেবদনকারী 
সাɪ ȟিফেকট ডাউনেলাড করেত পারেব । 

 Application Download as PDF: Application Download as PDF বাটন 
িɶক করেল আেবদনকারী Application এর PDF আকাের ডাউনেলাড করেত পারেব । 

 Apply for CCI&E: Hi-Tech Park ǯথেক IRC Recommended হওয়ার পের 
CCI&E বাটেন Click করেল CCI&E দ˖ের Application দািখল হেয় যােব। 
 

 
 Click here to load history: Click here to load history বাটন এর মাΒেম 

উɳ Application এর Process History ǯদখেত ǯদখা যােব।  


