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১. ӏিমকা 
বাংলােদশ হাই-ǯটক পাকȟ কҸȟপɻ ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীেদর ͍ত ǯসবা ɛদান িনি̃ত করার লেɻɇ ওয়ান 
̙প সািভ ȟস (ওএসএস) চাӗ কেরেছ।  হাই-েটক পাকȟ̶ েলােত ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীগণেক ͍ত হয়রািন 
ӑɳ িবিভˑ ǯসবা ɛদান িনি̃তকরেণর লেɻɇ অনলাইন ওয়ান ̙প সািভ ȟস এর মাΒেম ǯসবা ɛদান করা হেʑ। 

২.Company Registration এর উেʸΚঃ 
ǯকােনা ǯকা˫ািনর ǰবধভােব কাজ করার জΓ বাংলােদশ সরকােরর বািণজɇ মˈণালেয়র অধীন̝ 
Registrar of Joint Stock Companies and Firms (RJSC) এর অধীেন ǯকা˫ািন 
ǯরিজে̘শন করা বাΒতাӒলক। বাংলােদশ হাই-েটক পােকȟর BHTPA OSS Portal এর সােথ 
Registrar of Joint Stock Companies and Firms (RJSC) এর ইি˂েɊশন থাকায় 
বাংলােদশ হাই-েটক পােকȟর িবিনেয়াগকারীগণ সরাসির BHTPA OSS Portal ǯথেক ǯকা˫ািন 
ǯরিজে̘শন ǯসবাɪ Ɋহণ করেত পারেবন। 

 

৩. OSS Log in 
BHTPA OSS Portal Εবহােরর ǯɻেɖ ɛেতɇক Εবহারকারীেক Log in/ Sign up করেত 
হেব।েসেɻেɖ OSS Log in/ Create OSSPID Account এর Εবহার িনেদ ȟিশকা অӂসরণ 
করা ǯযেত পাের। 

৪. Company Registration এর আেবদন 
ধাপ ১: Business License মিডউেলর Individual License ǯথেক Registrar of Joint 

Stock Companies and Firms এর Company Registration ǯথেক Open বাটন িɶক 
করেত হেব। 
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ধাপ ২: Open বাটন িɶক করার পর িনে˨াɳ উইে˅া ǯদখেত পাওয়া যােব। 

 
ধাপ ৩: উɳ ফম ȟ ǯথেক Select Company Type ǯথেক ǯকা˫ািন িসেলɰ কের Name 
Clearance এর Submission No এবং Clearance Letter No.Ӕɳ করেত 
হেব।তারপর Next বাটন িɶক করেত হেব। 
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ধাপ ৪: Next বাটন িɶক করার পর General Information এর তΐ̶িল ӆরন করেত হেব।তারপর 
Save and Continue কের পরবত̭েত ǯযেত হেব। 

1. Name of the Entity: Name of the Entity Name Clearance ǯথেক ǯলাড 
হেয় আসেব। 
2. Entity Type Private Company: Entity Type Private Company 
Name Clearance ǯথেক ǯলাড হেয় আসেব। 
3. Liability Type: Liability Type িসেলɰ করেত হেব। 
4. Address of the Entity: Address of the Entity Entry করেত হেব। 
 District: District িসেলɰ করেত হেব। 
4.1. Entity Email Address: Entity Email Address Entry করেত হেব। 
5. Main Business objective: Main Business objective Entry করেত হেব। 
6. Business Sector: Business Sector িসেলɰ করেত হেব। 
7. Business Sub-Sector: Business Sub-Sector িসেলɰ করেত হেব। 
8. Authorized Capital (BDT): Authorized Capital (BDT) Entry করেত 
হেব। 
9. Number of shares: Number of shares Entry করেত হেব। 
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10. Value of each share (BDT): Value of each share (BDT) Entry করেত 
হেব। 
11. Minimum No of Directors: Minimum No of Directors Entry করেত 
হেব। 
12. Maximum No of Directors: Maximum No of Directors Entry করেত 
হেব। 
13. Quorum of AGM/EGM: Quorum of AGM/EGM Entry করেত হেব। 
14. Quorum of Board of Directors Meeting: Quorum of Board of 
Directors Meeting Entry করেত হেব। 
15. Duration for Chairmanship (year): Duration for Chairmanship 
(year) Entry করেত হেব। 
16. Duration for Managing Directorship (year): Duration for 
Managing Directorship (year) Entry করেত হেব। 
 
ধাপ ৫:  Save and Continue বাটন িɶক করার পর Particular এর তΐ̶িল ӆরন করেত 
হেব।তারপর Save and Continue কের পরবত̭েত ǯযেত হেব। 

* Particulars of Body Corporate Subscribers (if any, as of 
Memorandum and Articles of association) 

1. Name (of the corporation body): Name (of the corporation 
body) Entry করেত হেব।  
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2. Represented By (name of the representative): Represented By 
(name of the representative) Entry করেত হেব। 

3. Address (of the body corporate): Address (of the body 
corporate) Entry করেত হেব।  

4. Number of Subscribed Shares: Number of Subscribed Shares 
Entry করেত হেব। 

5. District: District Entry করেত হেব। 
* Qualification Shares of Each Director (as of Articles of 
Association) 
1. Number of Qualification Shares: Number of Qualification 
Shares Entry করেত হেব। 
2. Value of each Share (BDT): Value of each Share (BDT) Entry করেত 
হেব। 
3. Witness to the agreement of taking qualification Shares:  
a. Name of the Witness: Name of the Witness Entry করেত হেব। 
b. Address of Witness: Address of Witness Entry করেত হেব। 
District: District িসেলɰ করেত হেব। 

 
 
ধাপ ৬:  Save and Continue বাটন িɶক করার পর List Subscriber এর তΐ ̶িল ӆরন 
করেত হেব।তারপর Save and Continue কের পরবত̭েত ǯযেত হেব। 

ধাপ ৭:  List Subscriber এর Enter Information বাটন িɶক কের তΐ ǯযাগ করেত হেব। 
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ধাপ ৮:  Enter Information বাটন িɶক করেল িনে˨াɳ বɼ Open হেব। ǯসখােন সকল তΐ 
ǯযাগ করেল List Subscriber ǯযাগ হেয় যােব।তারপর Save and Continue কের পরবত̭েত 
ǯযেত হেব। 
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1. Name: Name Entry করেত হেব। 
2. Former Name (If any): Former Name (If any) যিদ থােক তেব Entry করেত 
হেব।  
3. Father Name: Father Name Entry করেত হেব। 
4. Mother Name: Mother Name Entry করেত হেব। 
5. Usual Residential Address: Usual Residential Address Entry করেত 
হেব। 
 District: District Select করেত হেব। 
6. Permanent Address: Permanent Address Entry করেত হেব। 
 District: District Select করেত হেব। 
7. Phone/ Mobile: Phone/ Mobile Entry করেত হেব। 
8. Email: Email Entry করেত হেব। 
9. Nationality: Nationality Select করেত হেব। 

10. Original Nationality other than the present Nationality: 
Original Nationality other than the present Nationality Select করেত 
হেব।  
11. Date of Birth: Date of Birth Entry করেত হেব। 
12. TIN (If required): TIN (If required) Entry করেত হেব। 
13. Position: Position Select করেত হেব।  
14. Signing the agreement of taking qualification shares: Signing 
the agreement of taking qualification shares ǯরিডও বাটন ǯথেক Select 
করেত হেব।  
15. Nominating Entity (if any): Nominating Entity (if any) Select করেত 
হেব। 
16. Date of Appointment (as director, manager, managing agent: 
Date of Appointment (as director, manager, managing agent যিদ থােক 
তেব Entry করেত হেব। 
17. Other Business Occupation: Other Business Occupation Entry 
করেত হেব। 
18. Directorship in other company(s) (if any): Directorship in other 
company(s) (if any) যিদ থােক তেব Entry করেত হেব। 
19. Number of Subscribed Shares: Number of Subscribed Shares 
Entry করেত হেব। 
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20. National ID/Passport No: National ID/Passport No Entry করেত 
হেব। 
21. Scan Signature: Image আপেলাড করেত হেব। 
22. Subscriber Photo: Image আপেলাড করেত হেব। 
*Subscriber Image (Subscribed in the Memorandum and Articles 
of Association) 
* Required information for complete submission: স˰িত ɛদান কের save 
changes বাটন িɶক করেত হেব। এভােব একািধক Information ǯযাগ করা যােব। 
 
ধাপ ৯:  Save and Continue বাটন িɶক করার পর Witness এর তΐ ̶িল ӆরন করেত 
হেব।তারপর Save and Continue কের পরবত̭েত ǯযেত হেব। 

 
1. Witness 1: 
1.1. Name: Entry করেত হেব। 
1.2. Address: Address Entry করেত হেব।  
1.3. Phone: Phone Entry করেত হেব। 
1.4. National ID: National ID Entry করেত হেব। 
২.Witness 2: 
2.1. Name: Name Entry করেত হেব। 
2.2.Address: Address Entry করেত হেব।  
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2.3.Phone: Phone Entry করেত হেব। 
2.4. National ID: National ID Entry করেত হেব। 
3. Document Presented for Filing By: 
3.1. Name: Name Entry করেত হেব। 
3.2. Position: Position Select করেত হেব।  
3.3. Address: Address Entry করেত হেব। 
   District: District Select করেত হেব।  
 
ধাপ ১০:  Save and Continue বাটন িɶক করার পর Declaration এর তΐ ̶িল ӆরন করেত 
হেব।তারপর Save and Continue কের পরবত̭েত ǯযেত হেব। 
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E. declaration on Registration of the Company Signed By (as if 
Form-I) 
1. Name: Name Entry করেত হেব। 
2. Position: Position Select করেত হেব। 
3. Organization (applicable for advocate only): Advocate হেল 
Organization এিˁ করেত হেব। 
4. Address Entry করেত হেব। 
   District: District Select করেত হেব।  
F. Upload Softcopy of Documents 
* Steps: ধাপ̶িল ǯদখােনা হেয়েছ। 
1. Enter and save all the information of original registration 
application page 
2. Enter memorandum of Association (MOA) 
3. Enter Articles of association AOA a) First (part-1) b) Then Part-2 
4. Print the subscriber page of MOA as directed and Form-IX and 
after signing, upload the signed scanned copy as .ZIP format. 
5. Check and confirm MOA AND AOA by viewing your entered 
information. 
6. Finally submit the page and continue to get the 
acknowledgement of payment. 
7. Memorandum of Association (include top cover) pages (no.) 
8. Article of Association (include top cover) pages (no.) 
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ধাপ ১১:  Save and Continue বাটন িɶক করার পর Memorandum এর তΐ ̶িল ӆরন 
করেত হেব।তারপর Save and Continue কের পরবত̭েত ǯযেত হেব। 
 

 
 

এখােন Memorandum of Association ǯদখােব এবং Objectives Ӕɳ কের Save 
and Continue বাটন িɶক করেত হেব। 
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ধাপ ১২:  Save and Continue বাটন িɶক করার পর Articles এর তΐ ̶িল ӆরন করেত হেব। 
Articles ǯথেক সব ȟিন˨ ২৫ ɪ Clause ǰতির করেত হেব। তারপর Save and Continue কের 
পরবত̭েত ǯযেত হেব। 
 

 
 
 



                   OSS এর Εবহািরক িনেদ ȟিশকা       
                                
 

15 όাফট সংѴরণ ০.১.৩: Company Registration                                উтয়েনঃ িবজেনস অেটােমশন িলঃ 
 

ধাপ ১৩:  Save and Continue বাটন িɶক করার পর Documents এর তΐ ̶িল ӆরন করেত 
হেব। ɛেয়াজনীয় তΐািদ PDF আকাের Attach করেত হেব। তারপর Submit বাটন িɶক কের 
আেবদন সাবিমট করেত হেব। 

 

৫. ǯপেম˂ 
“Submit” বাটন িɶক করেল িনে˨াɳ ǯপজ ǯদখা যােব। এখােন ǯসানালী ǯপেম˂ ǯগটওেয়র মাΒেম ǯপেম˂ 
করেত হেব। ǯসানালী ǯপেম˂ স˫েকȟ িব̜ািরত জানার জΓ Sonali Payment User Manual 
অӂসরণ করা ǯযেত পাের।  
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৬. RJSC কҸȟক অӂেমাদন ǯশেষ ɛা˖ তΐািদঃ 
আেবদন সফলভােব জমা ǯদওয়ার পের,আেবদেনর বতȟমান অব̝া, ǯপেম˂ এর তΐ ǯদখা যােব। RJSC ǯথেক 
আেবদনɪ অӂেমাদন করেল, িডিজটালভােব ·াɻিরত নিথ̶িল BHTPA OSS Portal ǯথেক পাওয়া 
যােব৷  

 সাɪ ȟিফেকট অফ ইনকেপ ȟােরশন 

 ǯমেমাের˅াম অফ অɇােসািসেয়শন 

 আɪ ȟেকল অফ অɇােসািসেয়শন  

 িল̙ অফ িডেরɰরস  

 ইতɇািদ। 


