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১. ӏিমকা 
বাংলােদশ হাই-ǯটক পাকȟ কҸȟপɻ ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীেদর ͍ত ǯসবা ɛদান িনি̃ত করার লেɻɇ ওয়ান 
̙প সািভ ȟস (ওএসএস) চাӗ কেরেছ।  হাই-েটক পাকȟ̶ েলােত ǯদিশ-িবেদিশ িবিনেয়াগকারীগণেক ͍ত হয়রািন 
ӑɳ িবিভˑ ǯসবা ɛদান িনি̃তকরেণর লেɻɇ অনলাইন ওয়ান ̙প সািভ ȟস এর মাΒেম ǯসবা ɛদান করা হেব।   

২. e-tin Foreigner এর উেʸΚঃ 
িটআইএন বা টǪাǳ আইেডিƳটিফেকশন নাɣার একিট িবেশষ নɣর,  যা িদেয় করদাতােক শনাǶ করা 
হয়। বǪবসা করেত হেল িটআইএন লােগ। ʣধু বǪবসা Ǯকন,  আয় কেরন এমন সব মাʞেষর ǯদনিɃন 
অেনক ɓেয়াজেন িটআইএন লােগ। আপনার ɓিতɾােন যিদ Ǯকান িবেদিশ কমǭী িনেযাগ িদেত চান বা 
িদেয় থােকন তাহেল ই- িটন Ǯনওয়া টা বাধǪতামূলক। িটআইএন একিট জʠির কর সনদপȳ।  

৩. OSS লগ ইন 
ওএসএস িসে̙েম লগ ইন করার জΓ https://ossbhtpa.gov.bd িলংেক ɛেবশ করেত হেব। 
BHTPA OSS Portal Εবহােরর ǯɻেɖ Εবহারকারীেক Log in/ Sign up করেত হেব।েসেɻেɖ 
OSS Log in/ Sign up এর Εবহার িনেদ ȟিশকা অӂসরণ করা ǯযেত পাের। 

৪. e-tin Foreigner এর আেবদন 
e-tin Foreigner এ new application এ িɶক করার পর িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব। এই 
ফেম ȟর Field অӂযায়ী ɛেয়াজনীয় তΐ ӆরণ করেত হেব। 

 



                  OSS এর Εবহািরক িনেদ ȟিশকা       
                                
 

4 όাফট সংѴরণ ০.১.১: ই-Μটন ফেরইনার                                   উтয়েনঃ িবজেনস অেটােমশন িলঃ 
 

ӆরণীয় তΐঃ 

Regi st r at i on:  
 Taxpayer s St at us: উɳ িফ˹ɪ অেটা িফলাপ হেয় যােব । 

 Count r y : Dropdown ǯথেক কািɻত Country িনব ȟাচন করেত হেব  

 Regi st r at i on Type: New িসেলɰ করেত হেব। 

 Mai n Sour ce of  I ncome : আেয়র ɛধান উɳ িফ˹ɪ অেটা িফলাপ হেয় যােব। 
 Type of  Empl oyer /  Ser vi ce Locat i on: িনেয়াগকতȟার ধরন/ǯসবার অব̝ান িনব ȟাচন করেত 

হেব । 

উপেরাɳ ফম ȟɪ Fill up ǯশষ হেল Next বাটনɪ Click করেল িনে˨াɳ ফম ȟɪ ǯদখেত পাওয়া যােব।  

এই ফম ȟ ǯথেক ɛেয়াজনীয় তΐ ӆরণ করেত হেব। 
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Basic Information: 

 e-tin Foreigner that will carry out the  

 Taxpayer s Name: ǯয Εািɳর জΓ ই-ɪন এর আেবদন করা হেʑ তাহার Name ɛদান 
করেত হেব।  

 Gender : Dropdown ǯথেক Gender Select করেত হেব। 

 Date of Birth (DoB) : কɇােল˅ার ǯথেক জ˒ তািরখ Select করেত হেব। 

 Fathers Name, Mothers Name & Name of Spouse করেত ǯহব । Type  

 Passport Number, Passport Type, Passport Issue Date, 
Passport Expiry Date সɬকভােব ӆরণ করেত হেব ।  

 Visa Number, Visa issue Date সɬকভােব Type করেত হেব ।  
 

 

Director Foreigner without Work Permit? : 

উɳ অপশনɪর ডান পােশ ǯচক বɼ থাকেব । যিদ িতিন িডেরɰর হয় আর যিদ ওয়াকȟ পারিমট যিদ 
উনার নােম না ǯনওয়া হয় তাহেল ǯচক বেɼ ɪক িচΉ িদেব । আর যিদ ওয়াকȟ পারিমট ǯনওয়া হেয় 
থােক তাহেল ǯচক বেɼ ɪক িচΉ উɬেয় িদেব বা খািল রাখেব । যখন ǯচক বɼ খািল রাখেব তখন 
িনে˨ ………. 

Work Permit Authority: 

 Authority Name : ǯকাথা ǯথেক ওয়াকȟ পারিমট িনেয়েছ ǯসই অেথািরɪর নাম উে̂খ করেব ।  

 Registration Number : Visa Tracking No বা Visa ǯরিজে̘শন নাͯার িদেত 

হেব । 
 Mobile Number: একɪ ǰবধ ǯমাবাইল নাͯার িদেত হেব । 

 Facsimile: সɬক ǯকান ɛিতҍিত িদেত হেব । 

 Facsimile: সɬক ǯকান ɛিতҍিত িদেত হেব । 

 Email: সɬক একɪ ই-ǯমইিলএেɓস িদেত হেব । 

 Photo : িনেমাɳ সাইজ অӂযায়ী সΑ ǯতালা রিʊন একɪ ছিব আপেলাড করেত হেব । 
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এর পর যার জনҝ ই-Μটেনর আেবদন করা হেИ তাহার Μঠকানা ϕধান করেত হেব । 

#Country: Current Address (For Individual "Present Residential Address") িতিন বত κমােন 
έকাথায় বসবাস করেছন έস έদেশর নাম উেѣখҝ করেত হেব ।  

 

 Address: Address এর তথҝ সΜঠকভােব পূরণ করেত হেব ।  
 District/ State: Dropdown ǯথেক District/ State িসেলЄ করেত হেব । 
 Thana: Dropdown ǯথেক Thana িসেলЄ করেত হেব । 
 Post Code/ Zip Code: Post Code/ Zip Code সΜঠক ভােব টাইপ করেত হেব । 

Permanent Address: উপেরর Γায় Permanent Address এর তΐ ӆরণ 
করেত হেব ।  

উপেরাɳ সকল িফ˹ ӆরণ করার পর Next বাটেন িɶক করেত হেব ।  

Next বাটেন Click করেল িনেমাɳ ফরমɪ ǯদখেত পাওয়া যােব ।  
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   Attachments: িনেমাɳ সকল ফাইল̶েলা PDF আকাের আপেলাড করেত হেব ।  

1. Authorization Letter to represent the Association of Persons as per 
Section 174 of the Income Tax Ordinance, 1984   

2. Authorization Letter to represent the Local Authority as per Section 174 
of the Income Tax Ordinance, 1984  

3. Authorization Letter to represent the NGO as per Section 174 of the 
Income Tax Ordinance, 1984 

4. Birth Certificate/ Academic Certificate 

5. Copy of Passport containing information pages 

6. Copy of Passport containing information pages & Visa  
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7. Deed/ Agreement 

8. Document of permission taken from Board of Investment 

9. Documents regarding the constitution of the company 

10. Documents related to incorporation of parent company 

11. Documents related to the Constitution of the Association of Persons 

12. Gazette notification of constitution of corporation 

13. Gazette notification of the constitution of Local Authority 

14. Memo 

15. Passport Photocopy 

16. Trade LicenseForeign Loan: ফেরন ǯলান USD ǯত USD ǯত Value ɛদান করেত হেব। 

ɛেয়াজনীয় ফাইল আপেলাড স˫ˑ করার পর Next বাটেন িɶক করেত হেব ।  

Next বাটেন Click করেল িনেমাɳ ফরমɪ ǯদখেত পাওয়া যােব । 

৫. ǯপেম˂ এবং সাবিমট: (Pament & Submit) 
আেবদনকারীেক তার Εিɳগত তΐসহ ǯপেম˂ এর িব̜ািরত ǯদখেত পােব এবং ·ʗােন স˰িত ɛদান করেত 

শতȟাবিল ǯমেন ɪক িচ̧ (✔) িদেত হেব এবং Payment & Submit বাটন িɶক করেত হেব। 
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Service Fee Payment:  

 Payment & Submit বাটন িɶক করার পর Sonali Payment Gateway এর 
মাΒেম ǯপেম˂ স˫ˑ করেত হেব। 

িবঃ ɘঃ সব ȟɛথম ইনেভ̙রেদর ʹҿমাɖ ওএসএস িফ(২৫০ টাকা) ɛদান করেত হেব। 
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৬. আেবদেনর িবিভˑ তΐঃ 
 Application list for (Project Registration) ǯথেক View বাটন িɶক করেত হেব। 

 

View বাটন িɶক করার পর িনে˨াɳ উইে˅া ǯদখা যােব। 

 
 কািɻত আেবদনɪ সািভ ȟস িফ িদেয় সাবিমট করার পর এই উইে˅া ǯথেক Payment info, Date 

of Submission, Current Status ǯদখা যােব  

 Payment info: বাটন িɶক করেল আেবদনকারী Payment এর তΐ ǯদখা যােব। 

 Download Voucher: এ িɶক কের ǯপেম˂ ভাউচার ǯদখেত পারেব।  


